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Nur gemeinsam stark - das WIR perFORMt

WIR formen Kunststoff. Und das seit mehr als 65 Jahren.

Als Kunststoff-Allrounder der Schwabischen Alb mdchten wir mit unseren 4 zusammengehoérigen
Bereichen Kunststoffspritzguss, Kabelkonfektionierung, Baugruppen-/Komplettmontage und
Werkzeugbau unser Team vergréf3ern.

Werde Teil unseres Teams!

Wir suchen:

KAUFMANNISCHE SACHBEARBEITUNG (M/W/D)

PERSONAL UND FINANZEN (IN VOLL- ODER TEILZEIT)

Wir bieten lhnen

V' Sichere und nachhaltige
Beschaftigung in einem innovativen Weiterbildungsmaoglichkeiten,
und loyalen Familienunternehmen, Zukunftsperspektiven,

v Ein dynamisches Team, Betriebliche Altersvorsorge,

4 Engagiertes Arbeitsumfeld, 30 Tage Urlaub,

V' Flache Hierarchien und schnelle Jobrad-Modell,
Entscheidungen, Fitness Kooperation,

v Firmenevents, Weihnachtsgratifikation,

v Gesundheitsmanagement, Urlaubsgeld

V' Betriebsarzt

Ihre Aufgaben

In dieser vielseitigen Position unterstutzen Sie unser Team in den wesentlichen administrativen und
organisatorischen Aufgaben der Personal- und Finanzabteilung. Sie sorgen fur einen reibungslosen Ablauf der
taglichen Geschaftsprozesse und tragen zur Effizienz und Professionalitat unserer internen Ablaufe bei. lhre
Aufgaben umfassen unter anderem:

« Unterstutzung bei der Bearbeitung und Verwaltung von Personalangelegenheiten

« Mitwirkung bei der Erstellung von Abrechnungen und Finanzberichten

« Pflege und Verwaltung von Personal- und Finanzdaten

« Mitarbeit an der Optimierung interner Prozesse und Ablaufe

« Allgemeine administrative Tatigkeiten und Buroorganisation

Ihr Profil

Fur diese Position bringen Sie eine abgeschlossene kaufmannische Ausbildung oder eine vergleichbare
Qualifikation mit. Idealerweise verfugen Sie Uber Berufserfahrung in den Bereichen Personal und/oder Finanzen.
Der Umgang mit MS Office, insbesondere Excel, ist Innen bestens vertraut. Sie zeichnen sich durch eine
strukturierte und sorgfaltige Arbeitsweise aus und punkten durch Ihre Teamfahigkeit und Zuverlassigkeit.
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lhre Bewerbung senden Sie bitte an: bewerbung@plastromayer.de (Ansprechpartner: Timo Strobele)
oder schauen Sie auf der Karriereseite unserer Homepage (www.plastromayer.de) 4
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